
 
 
 
 
Bogotá, 14 de Agosto de 2019 
 
 
 
 
Señora 
Adriana Heincke  
CIUDAD 
 
 
 
ASUNTO: Respuesta a llamado de atención 
 
 
Cordial saludo:  
 
He sido notificado del llamado de atención por llegadas tarde a la oficina e              
incumplimiento del compromiso de horario de inicio de labores. Sé que en algunas             
oportunidades no ha sido por culpa mía, aunque en algunas otras sí, cosa que he               
reconocido, y sin faltar a la verdad, quisiera comprometerme de nuevo a cumplir con              
el horario laboral estipulado en mi contrato de trabajo. No quiero que se repita así               
que voy a hacer lo posible por entrar al edificio antes de las 8:30 am. Les pido una                  
disculpa por el incumplimiento y reafirmo mi compromiso con la compañía. 
 
 
 
Gracias. 
 
 
 
 
 
 
David Felipe Márquez González 
CC. 1019092505 


